
 

 

Circolare Interna n. 304 
 
 

AI DOCENTI 
DELLA 3^ SSV - ALBERGHIERO 

 
AL COORDINATORE DI CLASSE 
DELLA 3^ SSV - ALBERGHIERO 

 
ALL’UFFICIO PERSONALE 

ALL’UFFICIO DIDATTICA 

Al sito web 

 
 
Oggetto: Consiglio di Classe 3^ SSV – Alberghiero – Ripresa valutazione Infraperiodale a.s. 2020-2021. 

 

VISTO il verbale della Valutazione Infraperiodale del 15 marzo 2021; 

VISTO la richiesta del Coordinatore di classe, 

 
 

il Consiglio di Classe della 3^ SSV – Alberghiero è convocato sabato 20 marzo 2021 alle ore 15.30 con il seguente 
ordine del giorno: 

 
1) Analisi degli esiti dell’apprendimento e verifica degli interventi di recupero intermedio. 

 

A seguito ed in osservanza dei Decreti del Presidente del Consiglio dei Ministri, al fine di contrastare e contenere 
il diffondersi del COVID-2019, si comunica ai Docenti che il Consiglio di Classe si svolgerà in videoconferenza, 
mediante l’utilizzo della piattaforma OFFICE 365 - Teams. Si prega al Coordinatore di classe a calendarizzare la 
riunione con la dicitura “Consiglio della classe ………”, inserendo come invitati tutti i docenti del consiglio di classe 
e il Dirigente Scolastico (@iis.dirigente). 
 

Il Consiglio di classe sarà avviato dal Coordinatore che presiederà la riunione e, in assenza del Dirigente Scolastico, 
individuerà, al fine di garantire la verbalizzazione, un docente incaricato della funzione di segretario. 
 
 





 

 

ADEMPIMENTI IN PREPARAZIONE DEI CONSIGLI DI CLASSE  
Si invitano i docenti a predisporre i seguenti adempimenti per la comunicazione alle famiglie.  
 
FASE 1 – PRIMA DELLE RIUNIONI 

• I Docenti dovranno inserire i voti e il totale delle assenze per ore di lezione alla data del 13 marzo 2021; 
• I docenti dovranno digitare su ARGO SCUOLANEXT gli esiti dei recuperi RECUPERATO/NON RECUPERATO; 
• I Coordinatori, prima del Consiglio di classe dovranno controllare che tutti i docenti abbiano inserito gli 

esiti del recupero; 
o Se la digitazione dell’esito è correttamente eseguita su ARGO SCUOLANEXT, i dati si ritrovano 

automaticamente sia nelle lettere alle famiglie (Comunicazione debito formativo) sia nel verbale 
che potranno essere generati, già precompilati con gli esiti dei recuperi per ogni alunno, da ARGO 
DIDUP à Scrutini à caricamento voti à classe à I trimestre à Avanti à Azioni. 

 
FASE 2 – DURANTE I CONSIGLI DI CLASSE - INVIO LETTERE ALLE FAMIGLIE 
Il Coordinatore di classe con le proprie credenziali: 

• Accede all’area ARGO – DIDUP à Menù scrutini à caricamento voti à scelta classe; 
• Tendina periodo à I trimestre à avanti à azioni à comunicazione debito intermedio; 
• Cliccare su “marzo 2021” à Comunicazione recupero intermedio; 
• Controllare (scorrendo la visualizzazione delle lettere, che per tutte le materie i docenti abbiano inserito 

“recuperato/non recuperato”; 
• Azioni: Invia tramite mail; 
• Inserire come oggetto: “Comunicazione relativa alle assenze e al recupero delle insufficienze del I 

quadrimestre”; 
• Inserire testo mail: “Si invia quanto in oggetto”. 

 
Nel caso in cui, in sede di consiglio, ci si accorgesse di non aver inserito precedentemente l’esito del recupero e 
pertanto si riscontrassero celle vuote nella tabella della lettera e del verbale, l’esito RECUPERATO/NON 
RECUPERATO DOVRA’ COMUNQUE ESSERE DIGITATO DA SCUOLANEXT al fine di non alterare le statistiche degli 
avvenuti recuperi che devono essere inseriti in piattaforma per risultare anche nelle rilevazioni del Ministero 
dell’Istruzione. 
 

Il Docente verbalizzante redigerà il verbale precisando che la riunione ha avuto luogo in modalità videoconferenza 
e lo invierà (compreso di tutti gli allegati) all’ufficio didattica all’indirizzo di posta elettronica 
ufficiodidattica@polivalentepalazzolo.edu.it quindi lo stamperà e incollerà sull’apposito registro (verificando il 
corretto ordine con i verbali delle precedenti sedute del Consiglio di classe). 
 



 

 

I docenti che ne abbiano necessità potranno partecipare agli scrutini collegandosi alla piattaforma dalla sede 
centrale dell’Istituto, utilizzando i dispositivi e gli spazi messi a disposizione dalla scuola, comunicandolo le loro 
necessità entro le ore 9,00 di venerdì 19 marzo 2021 all’ufficio didattica all’indirizzo di posta elettronica  
ufficiodidattica@polivalentepalazzolo.edu.it 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Rosario Di Luciano 


